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Dyrektora Pyrzyckiej Biblioteki Publicznej

z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych

Zakres zadan Inspektora Ochrony Danych

1. Inspektor ochrony danych ma nast¢pujgce zadania:

a.
b.

d.

zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,

sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych,
nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji oraz przestrzegania zasad w niej
okreslonych,

zapewnianie zapoznania 0s0b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych,

2. Weryfikacji proceséw przetwarzania danych z uwzglednieniem zasad wskazanych
w RODO, w tym w szczegolnoscei:

a.
b.
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0.

identyfikacja i aktualizacji zbioréw danych osobowych,

przeprowadzenie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych oraz monitorowanie jej wykonania,

weryfikacja klauzul zgéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkow
informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowanie niezbednych zmian lub opracowanie
whasciwych dokumentow i klauzul,

analiza stosowanych przez Zamawiajacego techniczno-organizacyjnych srodkéw ochrony,
bezpieczenstwa fizycznego oraz informatycznego zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych — czego rezultatem bedzie stworzenie dokumentacji: System Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji (SZBI),

prowadzenie rejestru czynnosei przetwarzania danych osobowych,

zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych,

zarzadzanie ewidencjg osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym,

opiniowanie wzoréw dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych, klauzul zgod
na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw informacyjnych,

prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych,

wspieranie pracy audytordw zewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych,

udzial w kontrolach organu nadzorczego oraz wspolpraca z organem nadzorczym,

. udzial w kontrolach prowadzonych u Zamawiajgcego przez innych administratoréw danych,

prowadzenie audytéw podmiotéw, ktorym Zamawiajacy powierzyl przetwarzanie danych
osobowych,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36
RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

3. Inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

4. Inspektor ochrony danych jest zobowigzany do zachowania tajemnicy lub poufnosci co do
wykonywania swoich zadan — zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego.



